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编审工作规范

一、2017年部门决算主要变动情况
1.报表变动情况
	项目
	变动内容
	变动依据

	填报  要求
	进一步强调各级政府财政部门、各部门、各单位在审核、汇总本套决算时应进行枚举字典检查。
	部门决算审核工作要求。

	封面
	1.单位名称：进一步规范填报内容，各级主管部门填报本级报表时，应在单位名称后加“（本级）”。
2.组织机构代码：进一步明确，临时代码编制应符合《自编企业、单位临时代码编制规则》。单位如已取得统一社会信用代码，需按统一社会信用代码第9位至第17位信息填列本代码。
3.国民经济行业分类：以3位代码表示。根据国家标准《国民经济行业分类》（GB/T 4754－2018）门类、大类代码填列。财政部门或主管部门叠加汇总所属单位，决算时不填列本项。
4.新增单位财政预算代码不为“空”的审核公式。
	部门决算审核及数据应用工作要求。
国民经济行业分类变化：S91 中国共产党机关
S92  国家机构

	收入支出决算总表
	新增年初预算数和调整预算数不为0时，应大于1000的审核公式。
	部门决算审核工作要求。

	收入支出决算表
	支出功能分类股目编码、名称：按照单位会计账簿有关明细账记录的支出功能分类股目“类”“款”“项”编码和名称填列，相关股目信息应符合《2017年政府收支分类股目》规定（包括有关股目修订文件，下同）。未按支出功能分类股目进行明细核算的，本项应按照部门预算管理要求，比照相关支出功能分类股目选择股目编码和名称。
	部门预算管理、政府收支分类股目及行政事业单位会计制度相关规定。

	收入决算表
	细化报表编制口径相关表述：本表反映单位本年度依法取得的非偿还性资金，包括财政拨款（补助）收入、事业收入、上级补助收入、附属单位上缴收入、经营收入、其他收入等各项收入。
	行政事业单位财务规则有关规定和部门预算管理要求。

	支出决算表
	细化报表编制口径相关表述：本表反映单位本年度为保障机构正常运转、开展业务及其他活动所发生的各项支出情况。
	行政事业单位财务规则有关规定和预算管理要求。

	支出决算明细表
	新增支出明细各类中“其他”所占比重超过30%的审核公式。
	部门决算审核工作要求。

	基本支出决算明细表
	1.公务用车运行维护费：明确不含“租用费”。
2.其他交通费用：明确不含“过路过桥费”，包含“租车费用”。
	《2018年政府收支分类股目》及有关修订文件。

	行政事业类项目收入支出决算表、基本建设类项目收入支出决算表
	1. 一级项目名称：中央单位一级项目分为通用项目和专用项目。通用项目名称根据财政部统一设立的项目名称填列，专用项目名称根据经财政部核准后设立和使用的项目名称填列。地方单位按照同级财政部门有关规定填报。
2. 一级项目代码：填列单位预算一级项目代码。中央单位一级项目代码为8位数字，通用项目代码为“999+5位顺序码”，专用项目代码为“3位部门预算代码＋5位顺序码”。
	中央部门项目支出预算管理相关要求。

	一般公共预算财政拨款收入支出决算表、政府性基金预算财政拨款收入支出决算表
	新增一般公共预算财政拨款收入支出决算表（Z07）、政府性基金预算财政拨款收入支出决算表（Z09）年末“项目支出结转”和“项目支出结余”与项目收入支出决算表（Z06）年末“财政拨款结转”和“财政拨款结余”的对应审核公式。
	部门决算审核工作要求。
新A0-1147 A0-1152

	资产负债简表
	1.删除行政单位“固定资产累计折旧”应为零的审核公式。
2.调整执行地勘单位会计制度单位，“非流动资产基金”与资产类股目的审核公式。
3.增加“修购基金”“职工福利基金”“其他专用基金”年末负结余的审核公式。
4.调整执行彩票机构会计制度事业单位“其他净资产”的审核公式。
5.新增A0-1188 A0-1191行政单位、事业单位年末“财政拨款（补助）结转”和“财政拨款（补助）结余”与一般公共预算财政拨款收入支出决算表（Z07）、政府性基金预算财政拨款收入支出决算表（Z09）年末“财政拨款结转”和“财政拨款结余”的对应审核公式。
6.新增乡镇汇总录入表年初、年末结转和结余与收入支出决算表（Z02）的对应审核公式。
	1.政府会计准则、行政事业单位会计制度。
2.行政事业单位财务规则和部门预算管理相关要求。
3.部门决算审核工作要求。

	资产情况表
	1.删除第14行“（三）单价在50万以上的设备”，将原其中项调整为“（三）单价50万元（含）以上的通用设备”和“（四）单价100万元（含）以上的专用设备”；
2.将原第33行“五、年末单位已确权土地面积（平方米）”修改为“五、年末单位土地证证载面积（平方米）”。
3.相应调整编制说明及表内表间审核公式。
	根据行政事业单位国有资产管理工作有关要求。

	基本数字表
	新增按单位执行会计制度对学校填列学生数进行审核的审核公式。
	部门决算审核工作要求。A2533



二、报表编制要求
总体编制要求
· 编报范围：与预算口径衔接一致。  
· 资金范围：按照综合预算的原则，部门各项收入需按规定全部列入部门预决算。即预算单位实有资金账户剔除代收代付款后的其他资金收支也需列入部门决算。
· 填报口径：收入支出报表：不含偿还性资金
资产负债报表：包含偿还性资金
· 基本建设资金：1.按照《基本建设财务管理规定》管理的资金；2.根据单位基建账并入会计“大账”后相关数据填报。
· 会计股目与决算报表对应关系：各类单位参照设定的口径填报本套决算。会计股目与决算报表对应关系电子版放在部门决算网络平台。
· 审核公式要求：基本平衡公式表现为红色，必须审核全部通过不出现报错信息。逻辑性公式表现为绿色，如有公式提示，需提供合理编报说明才能通过。
· 正确填列封面中的国民经济行业分类，填报规则如下：（1）中国共产党最基本的职能部门：党委组织部、党委宣传部、党委统战部、纪律检查委员会封面国民经济行业分类填列“S91 中国共产党机关”。（2）各级行政主管部门本级报表选择“S92国家机构”填列，如XX省财政厅或农业厅，其本级报表封面国民经济行业分类填列“S92 国家机构”。（3）财政部门汇总本地区部门决算时，汇总封面填列“S92 国家机构”。如XX省2017年度部门决算汇总，封面填列“S92国家机构”。（4）参公事业单位按实际所属行业分类填列国民经济行业分类代码，如XX省红十字会或XX省残疾人联合会，填列“S94群众团体、社会团体和群众组织”；类似政府采购中心、国库支付中心等履行行政职能的参公事业单位，填列“S92 国家机构”。（5）政府部门所属的执法检查大队、普查中心等单位，填列“S92 国家机构”；机关服务中心或后勤服务中心等单位填列“L72商务服务业”。（6）信息网络中心、数据管理中心或计算机中心等单位填列“I65软件和信息技术服务业”；信息咨询服务中心、信息编辑室等单位填列“L72商务服务业”。（7）股学研究所等股研单位填列“M73研究和实验发展”；教育培训中心等教育单位填列“P82教育”；记者站等单位填列“R85新闻和出版业”。
报表具体编制要求
· 见报表附注和说明。
三、部门决算工作强调事项
（一）重要时间节点要求
1.各预算单位收到的所有财政资金都必须编入决算报表，尤其注意区集中采购、基建拨款资金和非对口业务股室拨付的资金要重点核对，如有问题请及时提出。
2.2018年1月7-10日，各预算单位抓紧时间到各业务股室查看本单位决算填报核对数据：一是预算内拨款对账单（注意区分：一般公共预算拨款和基金预算拨款）、二是非税收入财政专户收支、入库对账单；三是2017年国库集中支付结转结余指标；四是行政和事业编制数。请各单位财务人员如发现问题及时与对口业务股室、区编委办重新核实，核对无误后即可填报2017年部门决算报表。
3.各单位在2018年1月10日至1月17日期间，完成本部门全部决算报表数据送对口业务股进行审核。
[bookmark: _Hlk500622692]（二）部门决算核对要求
1.核对任务对应
A. 财决03《收入决算表》“财政拨款收入”对应部门决算核对表01“预算内财政拨款对账表”；
B. 财决11《财政专户管理资金收入支出决算表》“本年收入”合计对应部门决算核对表02“财政专户管理资金拨款对账表”；
C. 财决附05《非税收入征缴情况表》4栏对应股目收入对应部门决算核对表03“预算内管理非税收入缴存对账表”；
D. 财决附05《非税收入征缴情况表》9栏对应股目收入对应部门决算核对表04“财政专户管理非税收入缴存对账表”；
E. 财决12《资产负债表》“财政应返还额度”对应部门决算核对表05“国库集中支付预算执行情况表”；
F. 财决附04表《机构人员情况表》第1栏至4栏编制人数和实有人数，下方“行政”、“工勤人员”、“参照公务员法管理人员”、“财政补助人员”、“经费自理人员”行对应部门决算核对表06“机构人员核对表”。
以上指标在与核对任务核对时出现差异，必须及时和对口业务股、国库股经办人联系，找到差异原因。核对任务有误的我们会尽快调整修改核对指标数据，特殊原因的双方共同协商解决。
2.2017年部门决算财决01《收入支出决算总表》、财决01-1《财政拨款收入支出决算总表》中“年初预算数” 必须和预算股下发的赣市财预字【2017】1号文批复的一致。
3.2017年部门决算（先报）财决附04《机构人员情况表》中第3栏一般公共预算财政拨款（补助）开支人数必须和预算股财政供养信息库（后报）一致。
（三）动态分析执行情况
部门决算填报帐表一致，真实性是原则。按照省财政厅关于做好2017年一般性支出压减要求，各单位、乡镇要动态掌握本单位、本乡镇财政拨款一般性支出执行情况，并与2016年部门决算同口径数据进行分析对比，确保2017年执行数比上年决算数压减5%以上。
[bookmark: _Hlk500620374]（四）部门决算公开要求
1.部门决算公开重要性。决算公开不是可做可不做的工作，而是一定要做并要尽可能做好的敏感性重要工作。各单位要高度重视这项工作，进一步提高认识，强化主动公开的意识，按照财政部和省厅文件要求，把决算公开时限、内容、方式等各项工作要求落到实处，及时、完整公开决算信息。
2.部门决算公开基础口径。目前区本级已全面开展了部门预、决算公开工作。2017年部门决算支出同口径支出数据将作为2017决算批复及决算公开的基础，因此，请各预算单位和业务股室比照2017年年初预算数据认真填报、审核2017年部门决算支出数据。
3.2017年度三公经费口径。往年预决算三公经费公开均为全口径（即包含单位全部收支范围内的三公经费），2017年预算公开口径的未变，以全口径三公经费支出公开，按“决算比照预算”公开原则，2017年部门决算在2018年公开时，也将是全口径三公经费支出。因此，部门决算报表的支出决算明细表（财决05表）填报的三公经费数据，将是2017年决算公开三公经费的数据来源，请各单位认真负责填报该表，必须做到真实、准确、完整。
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